KONKURSAS

 DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI PAREIGOMS UŽIMTI
Konkursą skelbia: Trakų vidurinė mokykla, biudžetinė įstaiga,

adresas – Birutės g. 44, LT-21117, Trakai, tel.: 8-528-55670, 861626226.
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridinių asmenų registre, kodas 2906 65350

Konkursas vykdomas pagal Mokytojų priėmimo ir atleidimo iš darbo tvarkos aprašą patvirtintą Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro 2011 m. rugsėjo 15 d. įsakymu Nr. V-1680

1. Darbo pobūdis: organizuoti ir koordinuoti ugdymo plano, individualių ugdymo planų, ugdymo programų rengimą ir įgyvendinimą, inicijuoti naujų mokymo(si) technologijų ir strategijų diegimą,  užtikrinti ugdymo proceso įgyvendinimą, mokyklos veiklos įsivertinimo organizavimą, elektroninio dienyno administravimą, vykdyti ugdymo proceso stebėseną, vertinti ir analizuoti ugdymo kokybę, teikti metodinę pagalbą  mokiniams ir mokytojams, rengti statistinių duomenų ataskaitas, teikti ir tvarkyti Mokinių registro, Pedagogų registro ir kitų informacinių sistemų duomenis, bendradarbiauti su mokiniais, jų tėvais (globėjais, rūpintojais), mokytojais ir kitais mokyklos bendruomenės nariais, rengti direktoriaus įsakymų, susijusių su ugdymo veikla, ir kitų mokyklos veiklą reglamentuojančių dokumentų projektus, savarankiškai planuoti ir įgyvendinti kitus kasdieninius  darbus, savarankiškai vykdyti kitus mokyklos direktoriaus pavedimus.

2. Kvalifikaciniai reikalavimai pretendentams: 

2.1.Turėti  aukštąjį universitetinį ar jam prilygintą išsilavinimą ir pedagogo kvalifikaciją.
2.2. Ne mažesnį kaip trijų metų pedagoginio darbo stažą.
2.3. Gerai mokėti lietuvių kalbą, jos mokėjimo lygis turi atitikti Valstybinės kalbos mokėjimo kategorijų, patvirtintų Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2003 m. gruodžio 24 d. nutarimu Nr. 1688 (Žin., 2003, Nr. 123-5618), reikalavimus.
2.4. Gerai mokėti lenkų, rusų kalbas.

2.5. Mokėti naudotis informacinėmis technologijomis.
2.6. Išmanyti mokyklos veiklos organizavimą, ugdymo procesą reglamentuojančius dokumentus, mokyklos tikslus ir uždavinius, darbo teisinius santykius, kuriuos reglamentuoja Lietuvos Respublikos įstatymai, Vyriausybės nutarimai, LR Darbo kodeksas, dokumentų rengimo ir įforminimo taisykles, raštvedybą.
2.7. Būti pareigingam, darbščiam, kūrybiškam, iniciatyviam, pasižymėti nepriekaištinga profesine reputacija, elgesiu, gebėti dirbti komandoje; gebėti savarankiškai planuoti, organizuoti savo ir pavaldžių darbuotojų darbą, rengti ataskaitas ir kitus dokumentus, gebėti savarankiškai vykdyti direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigybės aprašyme nustatytas funkcijas, sklandžiai reikšti mintis žodžiu ir raštu.
3. Pretendentai privalo pateikti šiuos dokumentus:
3.1. Prašymą leisti dalyvauti konkurse;
3.2. Asmens tapatybę patvirtinančio dokumento kopiją;
3.3. Išsilavinimą patvirtinančio dokumento ir jo priedo ar priedėlio kopiją;
3.4. Pedagogo kvalifikaciją įrodančio dokumento kopiją;
3.5. Gyvenimo aprašymą;
3.6. Motyvacinį laišką. (Nurodykite pagrindinius argumentus, kodėl norite dirbti Trakų vidurinėje mokykloje? Asmeninių privalumų sąrašą, kuriame nurodyti gebėjimai, įgūdžiai ir dalykinės savybės. Kodėl turėtumėme būtent Jus pakviesti dirbti Trakų vidurinėje mokykloje? Kokios konkrečios vadovavimo patirties turite? Kokią naujovę įvedėte savo mokykloje?)
4. Pretendentų atrankos būdas – testas žodžiu (pokalbis). Pretendentams, kurie atitiks konkurso skelbime nustatytus kvalifikacinius reikalavimus, pranešimai apie dalyvavimą pretendentų atrankoje, atrankos datą, vietą ir laiką  bus išsiųsti registruotu laišku individualiai.
5. Pretendentas gali pateikti dokumentus asmeniškai arba siųsti registruotu laišku. Jeigu dokumentai siunčiami registruotu laišku, pateikiamos dokumentų kopijos, patvirtintos notaro.
Dokumentai priimami 14 kalendorinių dienų nuo konkurso paskelbimo, įskaitant konkurso paskelbimo dieną, darbo dienomis nuo 8.00 iki 16.00 val. mokyklos raštinėje adresu: Birutės g. 44, LT-21117, Trakai. Dokumentų priėmimo pabaiga – 2014 m. liepos 01 d.  
Išsamią informaciją apie skelbiamą konkursą teikia Trakų vidurinės mokyklos direktorius Marian Kuzborski, raštinės vedėja Kristina Ščiglo tel. 8-528-55670, 861626226
Informacija apie konkursą paskelbta 2014-06-18.
Direktorius            Marian Kuzborski
                                                                                                                                             Priedas 1
________________________________________________

(vardas, pavardė)

_______________________________________________________________

(adresas, telefonas)

Trakų vidurinės mokyklos
direktoriui Marianui Kuzborskiui

PRAŠYMAS

DĖL LEIDIMO DALYVAUTI KONKURSE 

DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI PAREIGOMS UŽIMTI

2014 m. ______________

     Trakai
                Prašau leisti dalyvauti konkurse Trakų vidurinės mokyklos direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigoms užimti.
                PRIDEDAMA:

                1.

                2.

                3.

                                    ______________                    ________________________________________

                                                 (parašas)                                                     (vardas, pavardė)

                                                         Priedas 2
PRETENDENTO ANKETA

1. Pretendentas ____________________________________________________________________________

                                                                  (vardas ir pavardė, asmens kodas)

2. Įstaiga, kuriai pateikiama anketa. Trakų  vidurinė mokykla.

3. Pretenduojama į Trakų  vidurinės mokyklos direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigas.

4. Ar šios anketos 3 punkte nurodytoje mokykloje dirba asmenys, su kuriais Jus sieja artimi giminystės ar svainystės ryšiai (tėvai, įtėviai, broliai, seserys ir jų vaikai, seneliai, sutuoktinis, vaikai, įvaikiai, jų sutuoktiniai ir jų vaikai, taip pat sutuoktinių tėvai, broliai, seserys ir jų vaikai), ar kurio nors iš šių asmenų ir Jūsų darbas mokykloje taptų susijęs su vieno tiesioginiu pavaldumu kitam arba su vieno teise kontroliuoti kitą? 

________________________________________________________________________________

(jeigu taip – nurodykite tokio asmens pareigas, vardą ir pavardę)

5. Ar Lietuvos Respublikos įstatymai draudžia Jums eiti pareigas, nurodytas šios anketos 3 punkte, taip pat pareigas šios anketos 3 punkte nurodytoje mokykloje? ________________________________________________________________________________

6. Ar esate pripažintas neveiksniu (ribotai veiksniu)? _______________________________

7. Ar esate kito juridinio asmens valdymo organo narys? ____________________________ ________________________________________________________________________________

(į šį klausimą privalo atsakyti tik pretendentas į įstaigos vadovo pareigas)

Pretendentas
______________________________________________________

                                                (Parašas)
                          (Vardas ir pavardė)

2014 m. _________________
                       (data)

Žyma apie pretendento atitiktį reikalavimams, kurie paminėti Konkursų pareigoms, įtrauktoms į konkursinių pareigų sąrašą, organizavimo tvarkos aprašo 13 punkte _________________________________________________________________________________________.

Direktorius 
___________________________________________________________________________

                                             (Parašas)


(Vardas ir pavardė)

2014 m. _______________
                      (data)

